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  شناسنامه خدمت وزارت جهاد كشاورزي
   :عنوان خدمت -1

  بخش كشاورزي) وري مرحله اولآفر(هاي فرآورده ها، محصولات وصدور و تمديد مجوز صادرات نهاده

  شناسه خدمت -2

  )13011191100(بازنگري 
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ارائه
ده 

تدهن
دم

خ
  

   :نام دستگاه اجرايي

   وزارت جهاد كشاورزي

  :نام دستگاه مادر

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي

4
- 

ت
دم

خ
ت 

صا
خ
ش
م

  

ها و بر اساس سياست بخش كشاورزي) وري مرحله اولآفر(هاي ها، محصولات و فرآوردهنهادهصدور مجوز صادرات   شرح خدمت

ها، محصولات و نهادهاي است كه برخي از ها به گونهاين سياست .پذيردهاي وزارت جهاد كشاورزي صورت ميبرنامه

به طور مثال در حال حاضر براي صادرات كود، محصولات  .گيردي كشاورزي مورد هدف را در بر ميهافرآورده

براي  .باشدمرتعي، دام، گياهان دارويي، اسب، شتر و گاو تليسه، نياز به دريافت مجوز از وزارت جهاد كشاورزي مي

شناسنامه  :همچون(ها و محصولات كشاورزي اين منظور متقاضيان ابتدا مدارك مورد نياز را همراه با مشخصات نهاده

را به معاونت تخصصي يا سازمان وابسته مرتبط ارائه و نامه موافقت با صادرات را ) ...دام، گواهي ثبت مواد كودي و

نامه مجوز صادراتي و كد پيگيري بر مبناي اين موافقت .نمايندشاورزي ارائه ميدريافت و به امور بازرگاني و صنايع ك

تجارت، صادر و متقاضي با ارايه كد پيگيري به پمرك اقدام به  فرآيندسازي و نظارت بر از طريق سامانه جامع يكپارچه

  .نمايدصادرات مي

  )GGGG2222CCCC(خدمت به شهروندان ����  نوع خدمت 

  )GGGG2222BBBB(خدمت به كسب و كار ����

  )GGGG2222GGGG(هاي دولتيخدمت به ديگر دستگاه����

ع 
نو

ن
خاطبي

م
ها و صادركنندگان اشخاص حقيقي و حقوقي نهاده  

  محصولات كشاورزي

 )هاي بخش خصوصي و دولتيشركت(

  گريتصدي����  حاكميتي����  ماهيت خدمت 

  روستايي����  ستانيشهر����  شهري����  استاني����  ايمنطقه����  ملي����  سطح خدمت

  :رويداد مرتبط با

  كشاورزي

  ثبت مالكيت����  تامين اجتماعي����  كسب و كار����  ماليات����  سلامت����  آموزش����  تولد ����

  وفات����  هامدارك و گواهينامه����  بازنشستگي����  ازدواج����  بيمه����  تاسيسات شهري ����

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي :ساير����

  رويدادي مشخصرخداد ����  فرارسيدن زماني مشخص����    تقاضاي گيرنده خدمت����  نحوه آغاز خدمت

  ... :ساير����  تشخيص دستگاه����

 :صدور شماره مجوز و كد پيگيري  مدارك لازم براي انجام خدمت

 درخواست متقاضي -

 موافقت معاونت تخصصي و سازمان وابسته مرتبط -

 تصوير كارت بازرگاني -

 كپي شناسنامه و كارت ملي -

 آگهي آخرين تغييرات در روزنامه رسمي -

 :تمديد مجوز

  متقاضيدرخواست 
  ي كشاورزد قانون تمركز وظايف و اختيارات مربوط به بخش كشاورزي در وزارت جها  قوانين و مقررات بالادستي

نامه اجرايي آيين«، 6/12/1392هـ مورخ 49292ت/181557نامه هيات وزيران به شماره تصويب
  »يكشاورزد قانون تمركز وظايف و اختيارات مربوط به بخش كشاورزي در وزارت جها

، معاونت توسعه مديريت و منابع انساني وزارت جهاد 16/7/1393مورخ  5571/200ابلاغيه شماره 
  »شرح وظايف حوزه تجارت و بازرگاني كشاورزي« :كشاورزي

  جمهوري اسلامي ايران پنجم توسعهساله پنجقانون برنامه 
  بخش كشاورزي و منابع طبيعي وريقانون افزايش بهره

5
- 

ت
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خ
  

  سال����فصل، ����ماه، ���� :در   مجوز صادرات 400  آمار تعداد خدمت گيرندگان

روز معاونت امور  3روز نامه معاونت تخصصي و سازمان وابسته ذيربط و  7(روز  10 :صدور مجوز  :خدمت متوسط مدت زمان ارايه
  ) بازرگاني و صنايع كشاورزي

  )معاونت امور بازرگاني و صنايع كشاورزي(روز  2 :تمديد
  )و يا صدور مجوز جديد(بار براي هميشه يك���� :صدور مجوز  تواتر

در صورت اتمام زمان مشروط بر عدم خروج كالا از گمرك مجدداً با (بار براي هميشه يك���� :تمديد مجوز
  )شودمهلت درخواستي تمديد مي
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    بار 2-3  تعداد بار مراجعه حضوري

 ارائه درخواست و مدارك،  -

 هاي وابسته ذيربطسازمان/ هاي تخصصي ارائه نامه موافقت و تاييد معاونت -

  ))SMS(دريافت به صورت پيامك (ك كد پيگيري يدر صورت تمايل دريافت فيز -
به ) ريال(هزينه ارايه خدمت 

  خدمت گيرندگان

پرداخت به صورت   بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ 

  الكترونيك

-  -  ����  
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ت
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  آدرس دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن

172172172172....30303030....138138138138....4444    

  تجارت فرآيندسازي و نظارت بر سامانه جامع يكپارچه    :نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آن
 سامانه يكپارچه ستاد مبارزه با قاچاق كالا و ارز

  رسانه ارتباطي خدمت  نوع ارائه  مراحل خدمت

ت
دم

خ
ي 

سان
ع ر

لا
حله اط

در مر
  

  لكترونيكي����

  
   )و معاونت امور بازرگاني و صنايع كشاورزي وزارت جهاد كشاورزي(اينترنتي ����

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����

  ارسال پستي����            ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����       ،تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

   :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

ت
دم

خ
ت 

س
خوا

حله در
در مر

  

  الكترونيكي����

  
  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����، )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����

  ارسال پستي����            ،پست الكترونيك����

  كوتاهپيام ����       ،تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

ذكر 

ت 
ضرور

جعه 
مرا

ي
ضور

ح
  جهت احراز اصالت فرد ����  

  جهت احراز اصالت مدرك����

  نبود زيرساخت ارتباطي مناسب����

  و مدارك ارائه درخواست :ساير����

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����

مرحله توليد 
  خدمت

داخل دستگاه  فرآيند(

يا ارتباط با ديگر 

  )هادستگاه

- سامانه جامع يكپارچه :شبكه اختصاصي(اينترانتي ���� ،)مانند درگاه دستگاه( اينترنتي����  الكترونيكي����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير  ����پست الكترونيك، ���� )تجارت فرآيندسازي و نظارت بر 

ذكر ضرورت   غيرالكترونيكي����
  مراجعه حضوري

  هاي وابسته ذيربطهاي تخصصي و سازماننامه تائيديه معاونت

ت
دم

خ
حله ارائه 

درمر
  

  الكترونيكي����
  

  )برنامه كاربردي(تلفن همراه ����، )گاه دستگاهمانند وب(اينترنتي ����

  پستيارسال ����            ،پست الكترونيك����

  پيام كوتاه����       ،تلفن گويا يا مركز تماس����

  دفاتر پيشخوان����

  :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان����

  عناوين مشابه دفاتر پيشخوان����

  )با ذكر نحوه دسترسي(ساير ����

  غيرالكترونيكي����

جعه 
ت مرا

ضرور
ذكر 

ي
ضور

ح
  

  جهت احراز اصالت فرد ����

  جهت احراز اصالت مدرك����

  زيرساخت ارتباطي مناسبنبود ����

در صورت تمايل دريافت فيزيك كد  :ساير����
  پيگيري

  
  
  
  

  :مراجعه به دستگاه

  ملي����

  استاني����

  شهرستاني����
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  فيلدهاي مورد تبادل  هاي ديگرنام سامانه
  استعلام الكترونيكي

استعلام 
 برخط  غيرالكترونيكي

oooonlinenlinenlinenline  
اي دسته

BatchBatchBatchBatch  

-هاي تخصصي و سازمانمعاونت

  هاي وابسته ذيربط

  نامهموافقت

  نويس مجوز و تائيد اوليه آنپيش

����
    ����

    ����    
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ساير
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گاه
ست

د
ي ديگر

ها
  

نام دستگاه 

  ديگر

هاي نام سامانه

  دستگاه ديگر
درصورت (مبلغ     فيلدهاي مورد تبادل

    )پرداخت هزينه

اگر استعلام   استعلام الكترونيكي

غيرالكترونيكي 

  :است، توسط

 برخط
oooonlinenlinenlinenline  

اي دسته
BatchBatchBatchBatch  

گمرك 

جمهوري 

  ايران اسلامي

چه
پار

يك
ع 

جام
نه 

اما
س

ت 
ظار

و ن
ي 

ساز

بر 
ند

رآي
ف

 
ت

جار
ت

 

-ها و دستورالعملاعلام سياست

هاي صادراتي و تعيين ميزان 
  عوارض صادراتي

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

سازمان توسعه 

  تجارت ايران

-دستورالعمل و هاسياست اعلام

 ميزان تعيين و صادراتي هاي
 صادراتي عوارض

  دستگاه���� ���� ����  -

  كنندهمراجعه����

وزارت صنعت، 

  معدن و تجارت

صدور مجوز صادراتي و كد 
  دستگاه���� ���� ����  -  پيگيري

  كنندهمراجعه����

9 
- 

ن 
فرآيندعناوي

ي 
تها
خدم

  

  بخش كشاورزي) فراوري مرحله اول(هاي رآوردهف ها، محصولات وصادرات نهادهصدور مجوز 

  بخش كشاورزي) فراوري مرحله اول(هاي رآوردهف ها، محصولات وتمديد مجوز صادرات نهاده

  

   :هاي خدمتفرآيندنمودار ارتباطي  -10

  

  

  

  

  

  

  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك  :تلفن  :كننده فرمنام و نام خانوادگي تكميل

مديركل دفتر مقررات و  –سيد جمال مدرسي

  استانداردهاي بازرگاني

  
- 

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي

كارشناس صادرات دفتر  -شاهين علايي 

  اماندهي توسعه تجارتس

  
shahin.alaei71@gmail.com 

  امور بازرگاني و صنايع كشاورزي

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك    :فرم نام و نام خانوادگي تائيدكننده

رئيس گروه مهندسي  –مهدي شفيعي قصر  سيد
  هاو بهبود روش هافرآيند

  m.ghasr@agri-jahad.org   نوسازي و تحول اداريمركز  

  :واحد مربوط    :پست الكترونيك    :كنندگان فرمنام و نام خانوادگي نظارت

رئيس مركز نوسازي و تحول  -ابوالقاسم ورداسبي
  اداري

  m.ghasr@agri-jahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

ها و فرآيندمعاون مهندسي  -زادهعلي امامي
  هااصلاح روش

  m.ghasr@agri-jahad.org  مركز نوسازي و تحول اداري  

  

  

  

  

  

  

  

  

ارائه درخواست و مدارك متقاضي به سازمان جهاد كشاورزي استان، معاونت تخصصي يا سازمان 

 ثبت مشخصات و ميزان نهاده، محصول يا فرآورده صادراتي كشاورزي /وابسته مرتبط

 بررسي و موافقت معاونت تخصصي يا سازمان وابسته مرتبط

مراجعه متقاضي به گمرك و / ثبت در سامانه و صدور مجوز صادراتي و صدور كد پيگيري

 صادرات نهاده، محصول يا فرآورده صادراتي كشاورزي
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  فرم شماره يك           ......سازمان/ ليست اطلاعات مجوزهاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه
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عنوان 
  مجوز

مستندات   نوع مجوز
  قانوني 

مصوبه، (
بخشنامه، 
  )آيين نامه

مدارك 
مورد 
  نياز
  
  
  

  هزينه   اعتبارمدت 
  ريال

 فرآيند  متقاضي مجوز
  صدور مجوز

  زمان تقريبي   مراجع ناظر
 فرآيند
  مجوز 

/ روز(
  )ساعت

 فرآيند
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2  
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  مجوز
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  هفته
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، كپي شناسنامه و كارت ملي، تصوير كارت بازرگاني، موافقت معاونت تخصصي و سازمان وابسته مرتبط، درخواست متقاضي :صدور شماره مجوز و كد پيگيري) الف
 آگهي آخرين تغييرات در روزنامه رسمي

    فرم شماره دو

    رديف

عنوان 

دستگاه 

استعلام 

    شونده

    فرآيندنوع 

مدارك 

    مورد نياز

مدت 

    اعتبار

  هزينه

    )ريال(

زمان 

انجام 

  كار

/ روز(

    )ساعت

    مجوز فرآيند

    توضيحات
موارد 

  استعلام

    **با ذكر نام 

  

  ساير

***    

    الكترونيكي
غير 

    الكترونيكي
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درخواست 
متقاضي 
مشخصات 
كالا كارت 
 بازرگاني

 - ���� - روز 10 ندارد -

2  

وزارت 
صنعت 

معدن و 
وز   تجارت

مج
ور 

صد
د 

و ك
ي 

رات
اد

ص
ي

ير
يگ

پ
  

- 

تاييدامور 
بازرگاني 
و صنايع 
  كشاورزي

مطابق 
مجوز 

صدور و 
  تمديد

 - - ����  روز 10  ندارد

3  

گمرك 

جمهوري 

 اسلامي

  ايران

لام
اع

 
ت

اس
سي

 ،
ل

عم
رال

تو
دس

و  
 ص

ض
ار

عو
ي

رات
اد

  

- 
طرح و 
برنامه و 
اسناد 

  بالادستي

سال  1
-برنامه

اي 
اعلام (

  )بعدي

  ندارد
6-12 

  ماه
���� ���� - 

4  

سازمان 

توسعه 

تجارت 

  ايران

  ندارد -
6-12 

  ماه
���� ���� - 

    نام استعلام در توضيحات درج شود** 

    باشد اطلاعات آن در توضيحات درج شودساير مي فرآينداگر نوع *** 


